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ACTA N°

FECHA: Bogota, 09 de Octubre de 2024

HORA: 5:00 pm

LUGAR: jardin infantil Color kids

TEMA: SOCIALIZACION DIGITACION FICHA SIRBE WEB

ASISTENTES: TALENTO HUMANO

ORDEN DEL DIA: - Saludo
- Explicacién ficha sirbe web
- Aclaracion de dudas
- Firma de acta
DESARROLLO:

Siendo las 4:30 pm la docente Karen Forero encargada del componente de talento humano
relne a todo el talento humano del jardin con el fin de socializar a todas las profesionales y
auxiliares de atencién a la primera infancia el proceso de digitacién de las fichas sirbe web, por
lo tanto se inicia aclarando que actualmente en el jardin se cuentan con dos usuarios que
pertenecen a la responsable de la unidad operativa y dos profesionales de atencién a la primera
infancia que son Lorena Gémez y Karen Forero, pero que debido a la importancia del tema es
necesario que todas conozcan el proceso y estén en capacidad de diligenciar la informacién en
la plataforma del sirbe web.

Por lo anterior se tuvo el apoyo de un video been con el fin de proyectar para todas la
plataforma y poder explicar el paso a paso por lo tanto se aclaré como se debe ingresar a la
pagina y como ingresar al sirbe con el usuario y contrasefia y poder ingresar asi a la opcién
para poder ingresar a los participantes, fue necesario ir realizando todo el proceso diligenciando
la informacion completa y llenando cada uno de los espacios con el fin de que el proceso fuera
claro y todas pudieran ir evidencidndolo con mayor facilidad, una vez terminada toda la
explicacion y la digitacion de la ficha sirbe, las profesionales presentaron bastante dudas
respecto a los procesos o preguntas que tiene la ficha, sin embargo desde la aplicacién se
fueron aclarando una a una ya que se evidencia que desde la pantalla se podia brindar mayor
claridad y de esta forma todas quedaran con la misma informacién, por otra parte la
responsable menciono que ella gestionara a el area encargada la generacion de los diferentes
usuarios para que la gran parte del equipo pueda estar en condiciones de diligenciar la ficha
sirbe web. Para finalizar se informa que para complementar la informaciéon brindada en el
momento que se diligencien fichas sirbe se buscara la forma de que algunas profesionales
puedan acompaiiar el proceso y de esta forma aprender y conocer mas sobre este proceso.
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En constancia de lo anterior firman:
Nombres y Cargo o Tipo de . .
Apellidos vinculacién Dependencia £irma /
ELIZABETH DIAZ . .
GARZON Responsable del servicio J.I Color Kids %; //
= |
CAMILA BARRAGAN o . i : .
RODRIGUEZ Auxiliar administrativa J.l Color Kids Q(\MW A %
DEISY LORENA Profesional de Atencién a J.1 Color Kids
GOMEZ SALGADO la Primera Infancia : § U Q é )
N
YAMIRA CONTRERAS Profesional de Atencién a J.1 Color Kids /-
la Primera Infancia ’ !
7/
CARMEN YASMIN Profesional de Atencion a ) 17
DAVILA MARTINEZ la Primera Infancia J-1 Color Kids me 0 (:l :
ERIKA YISETH VACA Profesional de Atencién a J J.I Color
TIQUE la Primera Infancia Kids
LUISA FERNANDA \
RAMIREZ Profesional de Atencion a J.I Color Kids
HERNANDEZ la Primera Infancia { U@’r @\’ Q)\)ﬂg
SINDY JOHANA Profesional de Atencién a .
VARGAS GARCIA la Primera Infancia J.I Color Kids \_ﬁﬁlﬁm
SANDRA PATRICIA Profesional de Atencién a 4.1 Color Kids ‘
JIMENEZ la Primera Infancia : % [CJ. U‘*L \
MARIA DEL PILAR Profesional de Atencién a . \_e (
MEDINA MARTINEZ la Primera Infancia JIColorKids "2\ qr TNedwna
KAREN FORERO Profesional de Atencién a J.1 Color Kids
MEDINA la Primera Infancia ' \!Q?QN j \ {O /@fO.
LINA MARIA Profesional de Atencién a .
HERRERA ROA la Primera Infancia J.I Color Kids
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YURAN| MARCELA Auxiliar de servicios J.1 Color Kids T
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